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SURAT EDARAN

No. 1027/Perpust./UKM/V/2020

Tentang Petunjuk Teknis Penyerahan CD KP/TA, Buku Sumbangan Lulusan/Alumni,
Pengurusan Surat Keterangan Bebas Perpustakaan, dan Penandatanganan Formulir
Akhir Masa Studi (FAMS)

Sehubungan dengan pemberlakuan Pembatasan Sosial Berskala Besar (PSBB) di wilayah
kota Bandung sampai tanggal 29 Mei 2020 dan perubahan proses belajar mengajar selama
pandemi Covid-19, penyerahan CD KP/TA, buku sumbangan lulusan/alumni, pengurusan
Surat Keterangan Bebas Perpustakaan, dan penandatanganan Formulir Akhir Masa Studi
(FAMS) dilakukan dengan cara sebagai berikut:

A. Penyerahan Softcopy KP/TA

1. Mahasiswa/i mengirim softcopy KP/TA via email yang telah memenuhi panduan.
Panduan pengumpulan KP/TA dapat diunduh melalui tautan
http://library.maranatha.edu/guide. Softcopy dikirim via email ke
libraryukm@gmail.com dalam bentuk .rar atau .zip dengan subjek: File
KP/TA NRP Nama.

2. Perpustakaan akan memeriksa file KP/TA sesuai dengan panduan. Jika file KP/TA
telah sesuai dengan panduan, Perpustakaan akan menerbitkan scan Surat Tanda-
Terima Penyerahan KP/TA dan mengirim softcopy via email kepada mahasiswa.
Mahasiswa/i dapat mengambil hardcopy Surat Tanda-Terima Penyerahan CD TA/KP
apabila Layanan Perpustakaan sudah berjalan normal kembali.

3. Mahasiswa tidak perlu lagi mengumpulkan CD KP/TA secara fisik ke Perpustakaan.

B. Penyerahan Buku Sumbangan Lulusan/Alumni

1. Untuk menghindari kesalahan membeli buku yang tidak sesuai kriteria, mahasiswa
terlebih dahulu menghubungi staf Perpustakaan, yaitu:

- Sdr. Heriyanto (WA: 081584023982)
- Sdr. Samuel Ega Oktavianus (WA: 081220098364)

Mahasiswa diarahkan untuk membeli buku sumbangan secara online, dan dengan
alamat pengiriman ditujukan kepada:

Heriyanto

UPT. Perpustakaan, Universitas Kristen Maranatha, JI. Prof. drg. Suria Sumantri,
MPH No. 65, Bandung 40164

2. Bukti pemesanan/pembelian buku dikirim ke email: libraryukm i« gmail com.
3. Perpustakaan akan mengeluarkan Surat Bukti Terima Buku Sumbangan Lulusan
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C. Pengurusan Surat Keterangan Bebas Perpustakaan
Mahasiswa dapat menghubungi Sdr. Heriyanto (WA: 081584023982). Apabila semua

persyaratan sudah terpenuhi, Perpustakaan akan mengeluarkan Surat Keterangan Bebas
Perpustakaan.

D. Penandatanganan pada Formulir Akhir Masa Studi (FAMS) pada bagian
Perpustakaan

Perpustakaan berkoordinasi dengan Program Studi dan Dircktorat Akademik untuk proses
penandatanganan Formulir Akhir Masa Studi (FAMS). Mahasiswa tidak perlu mengurus
sccara langsung ke Perpustakaan.

Demikian Surat Edaran ini kami buat. Atas perhatian Bapak/Ibw/Saudara/i, kami
mengucapkan terima-kasih.

Bandung. 5 Mei 2020

< Heriyanto, S.S.. M.LKom
Ka-YPT. Perpustakaan
CERPUSTAKA.




