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1. TUJUAN : - Mahasiswa/i FTI UKM mengetahui proses yang dilakukan 
untuk menyelesaikan cekal keuangan 

- Untuk memastikan penyelesaian cekal keuangan ditangani 
dengan baik. 

   
2. RUANG LINGKUP : Fakultas Teknologi Informasi UKM 
   
3. DEFINISI : SAT : Sistem Akademik Terpadu 

BAKU : Biro Administrasi Keuangan 
UKM : Universitas Kristen Maranatha 
FPC : Formulir Pengajuan Cicilan Pembayaran 
SBP : Slip Bukti Pembayaran Kewajiban Keuangan Mahasiswa 
 

  

4. REFERENSI : TIP 35/FTI-ADM/08 
   
5. DISTRIBUSI : Mahasiswa/i FTI dan PD FTI. 
   
6. PROSEDUR :  

 
6.1 Terdapat 2 (dua) kasus dalam penyelesaian cekal keuangan yaitu  

 
a. Mahasiswa/i telah melunasi kewajiban keuangan ke BAKU UKM 

 
b. Mahasiswa/i belum melunasi kewajiban keuangan ke BAKU UKM 

 
6.2 Apabila mahasiswa/i telah melunasi kewajiban keuangannya, maka mahasiswa/i yang 

bersangkutan mengambil SBP di BAKU UKM. 
 

6.3 Apabila mahasiswa/i belum melunasi kewajiban keuangannya maka, 
 

6.3.1 Mahasiswa/i mengambil SBP di BAKU UKM. Slip ini telah dicantumkan jumlah biaya 
denda pembayaran mahasiswa/i yang bersangkutan.   
 

6.3.2 Mahasiswa/i memproses ke Prosedur Pengajuan Cicilan Pembayaran Kuliah (TIP 
35/FTI-ADM/08). 

 
6.4 Mahasiswa/i menghadap PD FTI untuk penyelesaian masalah (misalnya pembebasan cekal) 

dengan menyertakan SBP. 
 
6.5 PD FTI menyelesaikan masalah cekal dengan menghubungi SAT via telepon. 

 
6.6 Mahasiswa/i memeriksa nilai atau melakukan perwalian di SAT 



 
 
 
 

 

 

PROSEDUR 
PENYELESAIAN 

CEKAL 
KEUANGAN 

NO. DOKUMEN TIP 36/FTI-ADM/08 

TGL. PEMBUATAN 07/05/2008 

REVISI KE  

TGL. REVISI  

BERLAKU EFEKTIF 01/03/2009 

HALAMAN 2 dari 3 

 
7. FORMULIR :   

 

8. SURAT :   
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9. DIAGRAM ALIR :   
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Keterangan:

- FTI : Fakultas Teknologi Informasi

- PD : Pembantu Dekan

- BAKU : Biro Administrasi Keuangan

- UKM : Universitas Kristen Maranatha

- SAT : Sistem Akademik Terpadu

- PPC : Prosedur Pengajuan Cicilan Pembayaran Kuliah

- SBP : Slip Bukti Pembayaran Kewajiban Keuangan Mahasiswa
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