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1. TUJUAN : - Calon Ketua HIMA/SEMA mengetahui proses yang 
dilakukan dalam pemilihan Ketua HIMA/SEMA di FTI 
UKM. 

- Untuk memastikan proses pemilihan Ketua HIMA/SEMA 
yang baru di FTI UKM berlangsung dengan baik dan 
lancar. 

 
2. RUANG LINGKUP : Fakultas Teknologi Informasi UKM 
   
3. DEFINISI : UKM : Universitas Kristen Maranatha 

FTI : Fakultas Teknologi Informasi 
TU : Tata Usaha 
CV : Curiculum Vitae 
HIMA : Himpunan Mahasiswa 
SEMA : Senat Mahasiswa 
FDC : Formulir Data Diri Calon Ketua HIMA/SEMA 
SS : Surat Suara 
 

  

4. REFERENSI :  
   
5. DISTRIBUSI : Calon Ketua HIMA/SEMA, SEMA FTI, HIMA FTI, Pembantu 

Dekan Bidang Kemahasiswaan/Koordinator Kemahasiswaan, 
Mahasiswa/i FTI dan Dekan FTI. 

   
6. PROSEDUR :  

 
6.1 SEMA FTI membuat jadwal acara pemilihan Ketua HIMA/SEMA yang baru. 

 
6.2 Calon Ketua HIMA/SEMA mengambil FDC pada SEMA FTI. 

 
6.3 Calon Ketua HIMA/SEMA menyiapkan dan mengajukan berkas aplikasi ke SEMA FTI yang 

sedang menjabat sebelum tanggal yang ditentukan. Berkas aplikasi terdiri dari FDC, CV dan 
dokumen pendukung yaitu: 

a. Transkrip Nilai (IPK minimal 2,75) 
b. Sertifikat W2M (Welcome to Maranatha) 
c. Sertifikat INTEGER 
d. Sertifikat-sertifikat atau Surat Keterangan lainnya yang mendukung  

 
6.4 SEMA FTI memeriksa kelengkapan berkas yang dikirimkan oleh setiap Calon Ketua 

HIMA/SEMA.  
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6.4.1 Apabila berkas telah lengkap dan sesuai, maka Ketua SEMA FTI memproses lanjut 

berkas tersebut. 
 

6.4.2 Apabila berkas tidak lengkap, maka Ketua SEMA FTI meminta Calon Ketua 
HIMA/SEMA yang bersangkutan untuk melengkapi berkas yang ditentukan. 

 
6.5 SEMA FTI melakukan seleksi Calon-calon Ketua HIMA/SEMA yang layak bersama dengan 

Pembantu Dekan Bidang Kemahasiswaan/ Koordinator Kemahasiswaan. 
 

6.6 SEMA FTI membuat pengumuman yang berisi nama Calon Ketua HIMA/SEMA. Pengumuman 
tersebut diberikan kepada TU FTI untuk ditempelkan di seluruh papan pengumuman jurusan 
dan program studi di FTI. 

 
6.7 Calon Ketua HIMA/SEMA yang bersangkutan melakukan kampanye kepada seluruh 

mahasiswa/i FTI. Kampanye yang diselenggarakan berisi profil Calon Ketua HIMA/SEMA dan 
rencana kerja yang akan dilaksanakan apabila calon yang bersangkutan terpilih. 

 
6.8 Seluruh mahasiswa/i aktif di FTI melakukan pemilihan Calon Ketua HIMA/SEMA pada waktu 

yang ditetapkan. Mahasiswa/i FTI mengambil SS di TU FTI. 
 

6.9 Mahasiswa/i FTI mengisi SS dan mengembalikannya melalui TU FTI pada tempat yang 
disediakan SEMA FTI sebelum batas waktu penghitungan SS. 

 
6.10 SEMA FTI melakukan penghitungan SS untuk setiap Calon Ketua HIMA/SEMA pada tanggal 

yang telah ditentukan. Penghitungan SS disaksikan oleh ketua dan pengurus HIMA/SEMA yang 
sedang berjalan, mahasiswa/i FTI, dan perwakilan dari FTI. 

 
6.11 SEMA FTI mengumumkan Ketua HIMA/SEMA yang terpilih berdasarkan jumlah suara terbanyak 

dari SS pada papan pengumuman fakultas, jurusan, dan program studi di FTI. 
 

6.12 Apabila terdapat kasus dimana hanya ada 1 (satu) calon tunggal: 
 

6.12.1 Untuk Calon Ketua SEMA, perhitungan suara calon tepilih yaitu harus memperoleh 
minimal 50% + 1 suara mahasiswa/i aktif di FTI. 

6.12.2 Untuk Calon Ketua HIMA, perhitungan suara calon terpilih yaitu harus memperoleh 
minimal 50% + 1 suara mahasiswa/i aktif pada jurusan atau program studi masing-
masing. 
 

6.13 Pelaksanaan pelantikan Ketua HIMA/SEMA terpilih setelah adanya Surat Keputusan Dekan FTI.  
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7. FORMULIR :  Formulir Data Diri Calon Ketua HIMA/SEMA 

 

8. SURAT :  Surat Suara 
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9. DIAGRAM ALIR :   
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